
 

F-REG-110-MAR-2015 

 學生缺席申報表  / ABSENCE REQUEST FORM   

學生編號 Student I.D. No.:                                聯絡電話 Tel. No:                           

姓名 Name:                                        (In English)                                    

課程名稱 Program: □  學士 Bachelor                   □  副學士 Associate                                         

                □  證書 Certificate                  □  其他  Others 

給  For: (科目編號 Course Code)                (科目 Course Title)                                    

上課時段  Class Hours:  □  日間  Day          □  夜間  Night          □  日夜間  On-Shift    

請假日期 Request date: 

(1).             年 year              月 month              日 day (第_________次) 

(2).             年 year              月 month              日 day (第_________次) 

(3).             年 year              月 month              日 day (第_________次) 

請假原因 Reason for absence: 

□  工作 Work  (需附工作證明書 Please submit working demonstration) 

□  病假 Illness  (需附醫生證明書 Please submit doctor ’s note) 

□  其他原因  (請詳述 /請附有關證明文件 ) Others (Please in detail/with related supporting documents) 

                                                                                         

申請人簽署             日期  

Applicant’s Signature:                                        Date:                       

註  Remarks:                                                                              

 本  學  院  專  用  / FOR OFFICE USE ONLY  

□  批准 Approved    □  不批准 Not Approved 

批准人 Approved by:                                         日期 Date:                              

 教  務  處  / Registry  

學生總缺課記錄堂數 Total No. of .Absences: ____________________ 已批堂數 Approved: __________ 

負責人 Handled by:                                           日期 Date:                              


